事業報告書様式例（全組合共通、ただし、非出資商工組合では該当しない箇所を削除）

事　業　報　告　書
自　令和　年　月　日
至　令和　年　月　日

Ⅰ　事業活動の概況に関する事項　
１　事業年度（末日）における主要な事業内容・当該事業年度における事業の経過及びその成果
（１）組合及び組合員をめぐる経済・経営状況
※組合及び組合員をめぐる経済・経営状況、当該事業年度における主要な事業内容・経過及び成果を事業ごとに記載します。
　　　　当年度におけます国内経済は、‥‥。
　　　　当業界におきましては、‥‥。

（２）共同事業の実施状況
　　※事業内容と経過の概要、事業の成果を簡潔に記載します。
　①共同購買事業
　　・事業内容　○○の共同購買
　　　　この事業は、組合員が需要する次の製品の全需要数量（又は全需要数量の○％）を組合員から委託を受けて、組合が購買することにより実施した。
	品名
	購買量
	単価
	購買高
	手数料率
	手数料高

	燃料
□□
△△
	○○○ℓ
○○個
○○㎏
	○○円
○○円
○○円
	○○○円
○○○円
○○○円
	○％
○％
○％
	○○円
○○円
○○円



　②○○事業
・事業内容　○○の～

２　増資及び資金の借入れその他の資金調達の状況
※当該事業年度中に新たな資金調達を実施した場合に、以下の要領で記載します。
資金実績表
	資金運用実績
	資金調達実績

	１　固定資産投資　　　　　　×××
２　借入金返済額　　　　　　×××
３　出資・利用分量配当金　　　××
４　○○○　　　　　　　　　×××
５　差引運転資金の増減　　　×××
　　　　資金運用合計　　　××××
	１　増資　　　　　　　　　　×××
２　借入金　　　　　　　　　×××
３　当期純利益金額　　　　　　××
４　減価償却費　　　　　　　×××
５　○○○　　　　　　　　　×××
　　　　　資金調達合計　　××××


[bookmark: _Hlk27749245]※該当しない場合は「特になし」と記入

３　設備投資の状況
　　※当該事業年度中に設備投資を実施した場合に記載します。
　　①組合会館・組合事務所　　○○市○○町に設置。鉄筋３階建
　　②工場・倉庫　　　　　　　○○市○○町に設置。
　　③駐車場　　　　　　　　　組合会館横に設置。
※該当しない場合は「特になし」と記入

４　業務提携等重要事項の概要
　　※業務上の提携、子会社にする会社の株式又は持分の取得、事業全部又は一部の譲渡又は譲受け・合併・その他の組織再編成があった場合に、その状況を記載します。
　　・技術提携の主要な相手先は、○○県○○市の○○社です。
　　・子会社　Ａ社　資本金○億円
　　　当組合の出資比率○○％　業務内容：△△の販売
※該当しない場合は「特になし」と記入

５　直前３事業年度の財産及び損益の状況
※当該事業年度は含みません。
	項目
	前期
	前前期
	前前前期

	資産合計
	×××
	×××
	×××

	純資産合計
	××
	××
	××

	事業収益合計
	×××
	×××
	×××

	当期純利益金額
	×
	×
	×



６　対処すべき重要な事項・組合の現況に関する重要な事項
※組合が対処すべき課題等、組合の現状に関する状況の中で重要な事項がある場合に記載します。
　　　国内の諸情勢からみて、今後とも厳しい環境が予想されるが、当組合は、‥‥。
※該当しない場合は「特になし」と記入

Ⅱ　運営組織の状況に関する事項　
１　総会の開催状況
　　※当該事業年度中に開催した総会の状況（開催日時、出席組合員数、出席理事・監事数、出席方法、主な議案の議決状況等）を記載します。
(イ)第○回(期)通常総会（又は総代会）
　①開催日時　　　　　○年○月○日〇曜日○○時
　②開催場所　　　　　○○（○○市○○）
　③出席組合員数　　　○○人
　④出席理事・監事数　理事○○人、監事○○人
　⑤出席方法　　　　　本人出席○○人、委任状出席○○人、書面○○人
　⑥議案及び議決の内容
第１号議案　　　○年度事業報告書並びに財産目録、賃借対照表、損益計算書及び余剰金処分案（又は損失処理案）承認の件　（原案可決）
第２号議案　　　○年度事業計画書並びに収支予算書案決定の件　（原案可決）
第３号議案　　　手数料の最高限度額決定の件　（原案可決）
第４号議案　　　経費の賦課及び徴収方法決定の件　（原案可決）
第５号議案　　　借入金残高の最高限度額決定の件　（原案可決）

２　理事会の開催状況
※当該事業年度中に開催した理事会の状況（開催日時、出席理事・監事数、出席方法、主な議案の議決状況等）を記載します。
(イ)第○回理事会
　①開催日時　　　　　○年○月○日〇曜日○時
　②開催場所　　　　　組合事務所
　③出席理事・監事数　理事○○人、監事○○人
　④出席方法　　　　　本人出席○○人、書面○○人
　⑤議案及び議決の内容
第１号議案　　　○年度事業報告書並びに決算関係書類、監査報告承認の件　（原案可決）
第２号議案　　　○年度通常総会提出議案審議の件　（原案可決）
第３号議案　　　○年度通常総会開催日時及び場所決定の件　（原案可決）　

３　委員会・部会等の開催状況
※当該事業年度中に開催した委員会・部会等の状況（開催日時、出席者数、主な議題等）を記載します。
(イ)共同受注委員会
　①開催日時　　　　　○年○月○日〇曜日○時
　②開催場所　　　　　組合事務所

(ロ)総務委員会

４　組合員数及び出資口数の増減
（１口金額10,000円）
	項　　目
	前年度末
	増　加
	減　少
	本年度末

	組合員数
	　100名
	　　12名
	　　　2名
	　　　110名

	出資口数
	　100口
	　　12口
	　　　2口
	　　　110口

	出資総額
	1,000,000円
	120,000円
	20,000円
	1,100,000円


※変更があった場合は記入が必要であるため、当年に変更がなくても記入してください。

５　役員に関する事項
（１）役員の氏名及び職制上の地位及び担当
	地　　位
	氏　　名
	担　　当

	理 事 長
	○○　○○
	

	専務理事
	○○　○○
	事　　業

	理　　事
	○○　○○
	会　　計

	理　　事
	○○　○○
	総　　務

	監　　事
	○○　○○
	

	監　　事
	○○　○○
	



（２）兼務役員についての重要な事実
※組合の役職以外に就いている外部会社等における役職、ただし、員内役員については、組合にあっては組合員企業における役職、連合会にあっては、会員組合における役職、所属員企業における役職を除きます。
	地　　位
	氏　　名
	兼務役員の状況（会社名と役職）

	理　　事
	○○　○○
	○○銀行　取締役

	監　　事
	○○　○○
	財団法人○○○○　理事長


※該当しない場合は「特になし」と記入


（３）辞任した役員の氏名
	地　　位
	氏　　　名
	退任月日・退任事由

	理 事 長
	○○　○○
	令和○○年○○月○○日　辞任


※該当しない場合は「特になし」と記入

６　職員の状況及び業務運営組織図
（１）職員の状況(例)
	
	前期末
	当期増加
	当期減少
	当期末

	人　　数
	５人
	１人
	４人
	２人

	平均年齢
	５５歳
	２０歳
	６５歳
	３５歳

	平均勤続年数
	２０年
	
	
	１８年


※該当しない場合は「特になし」と記入

（２）組織図
　　※組合の内部組織の構成を示す組織図
総　会
理事会
代表理事
専務理事
事務局
監　事
○委員会
副理事長
常務理事
（総代会）


（３）組合と協力関係にある組合員が構成する組織の概要
※組合と協力関係にある組合員が構成する組織等がある場合には、組織の名称、その
目標と活動（事業）の概要を記載します。
	組織の名称
	組織の目的と活動（事業）の概要

	○○交流会
	〔目的〕中小企業の異業種交流
・他業界の企業と月１回交流会を開催


※該当しない場合は「特になし」と記入

７　施設の設置状況
※主たる事務所、従たる事務所及び組合が所有する施設の種類ごとの主要な施設の名称及び所在地等を記載します。
	施設の名称
	施設の概要
	所在地

	○○リゾート
	保養所
	○○県○○市

	コイン駐車場
	駐車場
	○○県○○市


※該当しない場合は「特になし」と記入

８　重要な子会社
※（子法人、関連会社）の状況（商号（名称）、代表者名、所在地、資本金額、当該子会社に対する組合の議決権比率、主な事業内容を記載します。
（１）子会社
　①商　　　号　　　Ａ株式会社
　②代表者名　　　　○○○○
　③所　在　地　　　○○市○○
　④資本金額　　　　○○億円
　⑤議決権比率　　　○○％
　⑥業務内容　　　　△△の販売
※該当しない場合は「特になし」と記入

（２）関連会社
　①商　　　号　　　Ｂ株式会社
　②代表者名　　　　○○○○
　③所　在　地　　　○○市○○
　④資本金額　　　　○○億円
　⑤議決権比率　　　○○％
　⑥業務内容　　　　□□の販売
※該当しない場合は「特になし」と記入

９　組合の運営組織の状況に関する重要な事項
　　※組合の運営組織の状況に関して重要な事項を記載します。
　①○○契約の内容
　②決算期末後の理事会等の開催状況等
※該当しない場合は「特になし」と記入


Ⅲ　その他組合の状況に関する重要な事項　
　　※上記に記載されていない組合の状況に関する重要な事項を記載します。
※該当しない場合は「特になし」と記入
　①決算期末後に生じた組合の状況に関する重要な事実
Ａ会社が倒産した。
　②火災等による重要な損害の発生
　③重要な紛争事件の発生、又は解決　等
・登記事項
[bookmark: _Hlk27750256]（１）〇年〇月〇日
　　　松山地方法務局に、令和〇年〇月〇日より令和〇年〇月〇日における出資の総口数及び出資総額の変更の登記を完了した。
（２）〇年〇月〇日
　　　松山地方法務局に、代表理事の変更登記を完了した。
・認可、届出事項
（１）〇年〇月〇日
　　　○○（所管行政庁の長）へ中小企業等協同組合法に基づき、決算関係書類等を提出した。
○○（所管行政庁の長）宛中小企業等協同組合法に基づき、役員変更届を提出した。

