
年度末締切（決算日） 

決算関係書類等の作成 

理事から監事へ決算関係書類等を提出 

監事から理事へ監査報告書を提出 

理事会招集通知の発送 

理事会の開催 

総会招集通知（決算関係書類、事
業報告書、監査報告書を含む）の
発送 日

前
ま
で 

10 

１
週
間
前
ま
で 

２
週
間
前
ま
で 

通常総会開催までの手順 

決算日を３／３１、理事会を５／１４、通常総会を５／２９と想定した場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
組合は年度末現在での「決算関係書類」等

を作成して監事に提出する。 

 
理事会では、監事の監査を受けた決算関係

書類等の承認を行う。 

決算関係書類、事業報告書を事務所
に備置き 

 

通常総会の会日の 2週間前までに「決算関

係書類」「事業報告書」を主たる事務所に備

置き組合員に閲覧できるようにする。 

理事会の開催（改選期のみ） 
 

通常総会の開催 

２
カ
月
以
内 

 



   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

法人税等の確定申告 ５/３１ 

行政庁への決算関係書類等の提出 

 

役員変更がある場合 

①代表理事変更の登記 （重任の場合も必要） 

②行政庁への届出 （就任後 2週間以内） 

定款変更がある場合（総会で決議の後） 

①行政庁への変更認可申請 

②認可後変更登記 （登記事項に変更が生じた場合、認可書到着後 2週間以内） 


